
N. PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO UNITA' ORG. ISTRUTTORIA RESPONSABILE PROCEDIMENTO RESPONSABILE PROVVEDIMENTO FINALE

TIPO DI 

PROVVEDIMENTO

FINALE

TERMINE FINALE

( in giorni)

1

Procedimenti relativi all'attività 

sanzionatoria per violazionial Codice 

Della Strada

Codice della Strada dall’art. 

194 all’art. 219 bis ed art. 126 

bis

Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo e-mail: 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Quello previsto per ogni 

specifico procedimento 

dalle norme del Codice 

della Strada

Quello previsto per ogni 

specifico procedimento 

dalle norme del Codice 

della Strada

2

Procedimenti relativi all'attività 

sanzionatoria per violazioni 

amministrative

L. 21 novembre 1981, n. 689 Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Autorità amministrativa prevista per ogni 

specifico procedimento

ordinanza ingiunzione o di 

archiviazione
5 anni

3

Procedimento di riscossione delle 

sanzioni amministrative non pagate 

mediante ingiunzione fiscale

Art 206 Codice della Strada, 

art 27  L. n° 689/1981, DPR 

602/1973, R.D.  L. 31/2008 e 

L. n° 266/2005;

Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo e-mail: 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

ingiuzione fiscale 5 anni

4

Procedimenti amministrativi inerenti 

sequestri/fermi amministrativi di 

veicoli

Codice della Strada art. 213, 

214 e 214 bis
Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo e-mail: 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Quello previsto per ogni 

singola pratica dalle norme 

del Codice della Strada

Quello previsto per ogni 

singola pratica dalle 

norme del Codice della 

Strada

5

Procedimenti di notificazione degli atti 

sanzionatori per violazioni al C.d.S. di 

competenza del Comando Polizia 

Municipale

Codice della Strada dall’ art.

197 all’ art. 202
Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207

Quello previsto per ogni 

singola pratica dalle norme 

del Codice della Strada

90 giorni

6

Procedimenti inerenti l’attività di 

controllo di polizia edilizia ed 

ambientale

L.R. 10 agosto 1985, n. 37;

D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380;

D. L.vo 22 gennaio 2004, n, 

42.

Ufficio di Polizia Municipale

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207 verbale di accertamento 30 giorni

7

Procedimenti inerenti l’attività di 

polizia annonaria-commerciale e dei 

pubblici esercizi, fiere, sagre , mercati 

settimanali e giornaliero

L.R. 1 marzo 1995,n.18;  L.R. 

22 dicembre 1999, n. 28,
Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207 verbale di accertamento 150 giorni

8

Procedimenti inerenti l’attività 

informativa e di accertamento per 

conto di altri enti pubblici

L.R. 17/1990 Ufficio di Polizia Municipale

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo e-mail: 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

verbale di accertamento 30

9
Procedimenti relativi alla gestione 

degli oggetti ritrovati
artt.  927 e ss. Codice Civile Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207
Verbale di restituzione 

della cosa ritrovata
1 anno

10

Procedimenti inerenti la raccolta e/o 

l’autentica delle firme su atti pubblici 

di persone non in grado di recarsi  

presso gli sportelli degli uffici comuna

D.P.R.  28 dicembre 2000, 

n..445
Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207 attestazione di autentica 30 giorni

11

Autorizzazioni in deroga e permessi 

temporanei per il transito o la sosta in 

zone pedonali o a traffico limitato o 

sottoposte a limitazioni

artt. 6 e 7 del Codice della 

Strada
Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207 autorizzazione; permesso 30 giorni
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12

Procedimenti per il rilascio dei 

contrassegni invalidi

art. 188 del Codice della 

Strada e art. 381 del 

Regolamento d’Esecuzione

Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207
autorizzazione, 

contrassegno invalidi
30 giorni

13

Procedimenti inerenti l’emissione 

delle ordinanze di circolazione 

stradale temporanee o permanenti

artt. 6 e 7 del Codice della 

Strada
Ufficio di Polizia Municipale

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207 ordinanza 30 giorni

14

Risposta a segnalazioni, esposti 

petizioni, reclami riguardanti il 

territorio

Ufficio di Polizia Municipale

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207

La risposta può essere 

fornita in forma scritta, o 

telefonica o personalmente 

anche dall’URP o da altro 

ufficio comunale

competente

15

Accesso agli atti
L.R. 30 aprile 1991; L.R. 5 

aprile 2011; L. 241/1990
Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo 

poliziamunicipaleferla@ymail.com

Tel./ 0931/870207- Fax 0931/870207 30 giorni

16

Rilascio tesserini venatori L. 11 febbraio 1992, n. 157 Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo e-mail: 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

consegna del tesserino 

venatorio

la consegna viene 

effettuata a vista

17

Rilascio tesserini per la raccolta dei 

funghi epigei
L.R. 1 febbraio 2006, n, 3 Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Comandante dott, Ciaffaglione Vincenzo e-mail: 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

rilascio tesserino 30 giorni

18

Autorizzazione per pubblico 

trattenimento

art. 69 T.U.L.P.S., approvato 

con R.D. 18 giugno 1931 

N.773

Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Autorità locale di pubblica scurezza/Sindaco e- 

mail: sindaco@comune.ferla.sr.it
licenza 30 giorni

19

Autorizzazione accensione fuochi 

artificiali

art. 57  T.U.L.P.S., approvato 

con R.D. 18 giugno 1931 

N.773

Ufficio di Polizia Municipale

Bellofiore Giuseppe, e-mail 

poliziamunicipaleferla@ymail.com Tel./ 

0931/870207-

Fax 0931/870207

Autorità locale di pubblica scurezza/Sindaco e- 

mail: sindaco@comune.ferla.sr.it
licenza 30 giorni
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DECORRENZA DEL 

TERMINE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

MODULO  (5)               

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

PAGAMENTO 

(6)

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO INFORMAZIONI (7)

dalla notificazione o 

contestazione del 

verbale

Prefetto; Giudice di 

Pace

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dall' accertamento della 

violazaione
Giudice di Pace

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla notificazione o 

contestazione del 

verbale

Giudice di Pace

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla notificazione  del 

verbale

Prefetto; Giudice di 

Pace

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dala data di 

accertamente della 

violazione

Prefetto; Giudice di 

Pace

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

accertamento della 

violazione

non prevista in questa 

fase del procedimento

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

accertamento della 

violazione

non prevista in questa 

fase del procedimento

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data della 

richiesta

non prevista in questa 

fase del procedimento

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla pubblicazione del 

verbale di ritrovamento

non prevista in questa 

fase del procedimento

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om
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dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione del 

reclamo, della 

segnalazione e 

dell'esposto

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione 

dell'istanza

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data dell'istanza 

(anche informale)
T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione della 

domanda

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione della 

domanda

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

dalla data di 

presentazione della 

domanda

T.A.R.

Segretario Comunale         

Dott. Luca Rosso; e- mail: 

segreteria@pec.comune.fer 

la.sr.it

poliziamunicipaleferla@ymail.c

om

ufficiopersonale@comune.ferla
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