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1

Iscrizioni, cancellazioni e variazioni 

anagrafiche a seguito di mascita, morte, 

matrimonio

L.24.12.1954, n. 1228  Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 1
comunicazione dei 

soggetti tenuta a farla
Dott. Luca Rosso

2 Formazione atti di nascita D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 1
Dalla data di ricevimento 

della denuncia di nascita
Dott. Luca Rosso

3 Formazione atti di morte D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 1

Dalla data di ricevimento 

della verificazione di 

decesso

Dott. Luca Rosso

4
Trascrizione atti di stato civile in 

generale
D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 3

Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

5 Pubblicazioni di matrimonio D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 2
Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

6 Celebrazione matrimoni civili D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 180
Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

7

Trascrizione matrimoni concordatari o 

celebrati davanti a ministri dei culti 

ammessi

D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 2
Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

8

Acquisto cittadinanza, istruttoria pratica, 

decreto di conferimento, prestazione del 

giuramento

L. 05.02.1992, n.91 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 180
Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

9
Accertamenti ed attestazioni in materia 

di cittadinanza
L. 05.02.1992, n.91 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 10

Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

10 Denuncia tardiva di nascita D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 3 Dal verificarsi dell'evento Dott. Luca Rosso

11 Omessa denuncia di nascita D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 3 Dal verificarsi dell'evento Dott. Luca Rosso

12 Riconoscimenti e legittimazioni D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 3 Dal verificarsi dell'evento Dott. Luca Rosso

UFFICIO STATO CIVILE



13
Adozioni: trascrizione del decreto del 

tribunale dei minori
L.4.5.1989, n.184 e s.m. Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 3

Dalla data di acquisizione 

documenti
Dott. Luca Rosso

14 Trascrizione sentenze di rettifica atti D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 3
Dalla data di acquisizione 

documenti
Dott. Luca Rosso

15
Trascrizione atti di stato civile formati 

all'estero
D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 3

Dalla data di acquisizione 

documenti
Dott. Luca Rosso

16 Rilascio permessi di seppellimento D.P.R.10.9.1990, n.285 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe Tempo reale Dott. Luca Rosso

17 Rilascio autorizzazioni trasporto salme D.P.R.10.9.1990, n.285 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe Tempo reale Dott. Luca Rosso

18 Annotazioni su atti di stato civile D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 2
Dalla data di acquisizione 

documenti
Dott. Luca Rosso

19 Rilascio certificazione di stato civile D.P.R. 03.11.2000, n.396 Stato Civile Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe Tempo reale Dott. Luca Rosso

20

Iscrizione d'ufficio nelle liste elettoraliin 

conseguenza dell'iscrizione anagrafica, 

dell'acquisto della cittadinanza italiana e 

del compimento della maggiore età

D.P.R.20.3.1967, n.223 Elettorale Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe

in occasione 

delle revisioni 

semestrali/dinami

che annuali

Dott. Luca Rosso

21
Rilascio certificazione di iscrizione nelle 

liste elettorali
D.P.R.20.3.1967, n.223 Elettorale Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 1

Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

22 Autenticazione sottoscrizioni
Normativa di riferimento 

per ogni consultazione
Elettorale Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe Tempo reale Dott. Luca Rosso

23 Rilascio copia liste elettorali

art. 51 del D.P.R. 

30.3.1967 n.223,così 

come modificato dall'art. 

177 del d.lgs. 30.6.2003 

n.196, art.9 del D.P.R. 

n.184/2006 - legge 

Elettorale Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe 15
Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso



24 Rilascio duplicato tessere elettorali
Legge 120/1999; D.P.R. 

299/2000
Elettorale Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe

Rilascio 

immediato
Dott. Luca Rosso

25 Iscrizione Albo presidenti di seggio Legge 53/1990 Elettorale Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe

Entro il mese di 

gennaio dell'anno 

successivo 

all'istanza 

Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

26 Iscrizione albo scrutatori Legge 12/1999 Elettorale Lo Monaco Francesca Militto Giuseppe

Entro il 15 

gennaio anno 

successivo 

all'istanza

Dalla data di presentazione 

della domanda
Dott. Luca Rosso

N. PROCEDIMENTO (1) NORMATIVA DI RIFERIMENTO UNITA' ORG. ISTRUTTORIA
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO (2)

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE (3)

TIPO DI 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE FINALE           

( in giorni)
DECORRENZA DEL TERMINE

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

(4)

MODULO  (5)               

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

PAGAMENTO (6)

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

1
Immigrazione da altro comune o 

dall'estero

L.24.12.1954,n.1228-

DPRn.30 convertito 

inLN.35/2012

Ufficio Anagrafe
Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Chiusura del 

procedimento

Entro e non oltre 

il 45° giorno dalla 

presentazione 

della domanda

Dal giorno della 

presentazione della 

domanda(Protocollo)

Dott. Luca Rosso

2 Emigrazione in altro Comune o all'estero

L.24.12.1954 D p. r. 30 

05.1989 n. 223 D.L. N. 

5/2012 convertito in L. n. 

35/2012

Ufficio Anagrafe
Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Tempo reale al 

ricevimento della 

richiesta

Se all'estero 

entro e non oltre 

il 45° giorno dalla 

presentazione 

della domanda

dal giorno della 

presentazione della 

domanda(Protocollo)

Dott. Luca Rosso

3
Trasferimenti di abitazione all'interno 

del Comune

L.24.12.54 N. 1228 d.P.R. 

30.05.1989 N. 223 d.L. N. 

5/2012 CPONVERTITO IN 

l. N. 35/2012

Ufficio Anagrafe
Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Chiusura del 

procedimento

entro e non oltre 

il 45° giorno dalla 

presentazione 

della domanda

Dal giorno della 

presentazione della 

domanda(Protocollo)

Dott. Luca Rosso

4 Iscrizioni e cancellazioni AIRE

1228 D.p.r. 30.05.1989 N. 

223 l-27.10.1988 n. 470 D 

p. r. 6.9.89

Ufficio Anagrafe
Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Chiusura del 

procedimento

SE NECESSITA 

LA CONFERMA

Dal giorno della 

presentazione della 

domanda(Protocollo)

Dott. Luca Rosso

5

iscrizione anagrafica d'ufficio con 

provenienza da altro comune o 

dall'estero

L. 24/12/1954 N. 1228 

D.p.r. 30.05.89 n. 223
Ufficio Anagrafe

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Chiusura del 

procedimento

Entro e non oltre 

il 45° giorno dalla 

presentazione 

della domanda

Dalla conclusione degli 

accertamenti
Dott. Luca Rosso

6
cancellazione anagrafica a seguito di 

irreperibilità accertata

L. 24/12/1954 N. 1228 

D.P.R.30.05.1989 N. 223
Ufficio Anagrafe

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Chiusura del 

procedimento

 Dalla 

conclusione degli 

accertamenti 

intervallati per 

piu di 365 giorni

Dalla data dell'inserimento 

della pratica
Dott. Luca Rosso

UFFICIO ANAGRAFE



7 Rilascio certificazione anagrafica
L.24/12/1954 

D.p.r.30.05.1989 n. 223
Ufficio Anagrafe

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Tempo reale al 

ricevimento della 

richiesta

Tempo reale Tempo reale contanti Dott. Luca Rosso

8
Autenticazione di sottoscrizione copie e 

dichiarazioni sostitutive
T.U. N. 445/2000 Ufficio Anagrafe

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Tempo reale al 

ricevimento della 

richiesta

contanti Dott. Luca Rosso

9
 Rilascio certificazione anagrafica 

storica

L.-24/12/1954 N. 1228 

P.p.r. n. 30.05.1989 n. 223
Ufficio Anagrafe

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

rilascio 

certificazione

Fino a 30 giorni 

dal ricevimento 

della richiesta

Dal giorno della 

presentazione della 

richiesta

Dott. Luca Rosso

10
Rilascio carte di identità e cartellini di 

identità personale

T.U.L.P.S. 18/06/1931 N. 

773
Ufficio Anagrafe

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Tempo reale Tempo reale contanti Dott. Luca Rosso

11
Passaggi di proprietà beni mobili 

registrati

D.L. 07/04/2006 N. 223 

ART. 7
Ufficio Anagrafe

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Tempo reale contanti Dott. Luca Rosso

12 Registrazione pratiche di pensione Ufficio Anagrafe
Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Registrazione sul 

cartellino AP/5

Dalla 

presentazione 

della domanda

Dalla presentazione della 

domanda
Dott. Luca Rosso

13 Rilascio certificazioni di stato civile D.p.r. 03/11/2000 Ufficio Anagrafe
Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna Maria

Ufficiale d'Anagrafe 

Giuffrida Anna 

Maria

Tempo reale Tempo reale Dott. Luca Rosso


